
Arbeitszeiterfassung bei Schulfahrten des sonstigen pädagogischen Personals 

Schule: 
 
 
Name, Vorname: 
 
1. Mehrtägige Schulfahrt vom   bis zum    
 
 Arbeitszeit  

Tag 1 – Beginn:   Uhr, Ende:  Uhr; Pausenzeiten:    h,  Min 
Tag 2 – Beginn:  Uhr, Ende:  Uhr; Pausenzeiten:    h,  Min 
Tag 3 – Beginn:  Uhr, Ende:  Uhr; Pausenzeiten:    h,  Min 
Tag 4 – Beginn:  Uhr, Ende:  Uhr; Pausenzeiten:    h,  Min 
Tag 5 – Beginn:  Uhr, Ende:  Uhr; Pausenzeiten:    h,  Min 
 
Summe Überstunden1 für die o. g. Schulfahrt:  h,   Min  
 
Für die Richtigkeit: _____________________________________ 
   (Datum, Unterschrift fahrtenleitende Lehrkraft) 
 
Freizeitausgleich innerhalb von drei Kalendermonaten nach Abschluss der Schulfahrt erfolgt am: 
 
  im Umfang von  h und  Min. 
  im Umfang von  h und  Min. 
  im Umfang von  h und  Min. 
  im Umfang von  h und  Min. 
 
Verbleibende, nicht durch Freizeit ausgeglichene Überstunden:  h,  Min  
 
Für die Richtigkeit: _____________________________________ 
   (Datum, Unterschrift Schulleiter/in) 
 
Eine Meldung an das zuständige staatliche Schulamt ist stets zu veranlassen.2 

 
2. Eintägige Schulfahrt am:   
 

Arbeitszeit  
Beginn:  Uhr, Ende:  Uhr; Pausenzeiten:  h,  Min 
 
Für die Richtigkeit: _____________________________________ 
   (Datum, Unterschrift fahrtenleitende Lehrkraft) 
 
Es liegt ein Überschreiten der Teilzeit-Sollarbeitszeit für diesen Tag vor? Ja Nein 
Ausgleich innerhalb derselben Woche (Arbeitszeitverlagerung) erfolgt? Ja Nein 
Ausgleich innerhalb von drei Kalendermonaten nach Beendigung erfolgt? Ja Nein  
 
Für die Richtigkeit: _____________________________________ 
   (Datum, Unterschrift Schulleiter/in) 
 

Eine Meldung an das zuständige staatliche Schulamt ist nur zu veranlassen, wenn ein Überschreiten der 
Teilzeit-Sollarbeitszeit vorliegt und ein Freizeitausgleich nicht erfolgt ist.2  
                                                      
1 Gesamte Zeitdauer abzüglich Pausenzeiten und abzüglich 9 h 12 Min je Tag 
2 Liegt das Ende der drei Kalendermonate in den Ferien kann die Meldung am letzten Schultag vor den Ferien erfolgen. 
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